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www.wildwings.de

 Mit der Zusendung Deiner Bewerbung erklärst Du dich damit einverstanden, dass wir Deine Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens speichern und nutzen. 

DEINE AUFGABEN DEIN PROFIL

Wenn Du interessiert bist, gemeinsam mit uns die Schwenninger WILD WINGS weiterzuentwickeln und Deine Leidenschaft
für Sport & Eishockey in Deine berufliche Passion umzuwandeln, dann freuen wir uns darauf, Dich kennen zu lernen. 

 
 Bitte sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen in digitaler Form mit frühest möglichen Eintrittstermin und 

Gehaltsvorstellung per E-Mail an jobs@wildwings.de zu.

TEAMPLAYER IM 
BEREICH BÜROMANAGEMENT UND MARKETING

Wir sind mehr als Eishockey. Wir sind Herzblut. Liebe. Leidenschaft. Die Schwenninger WILD WINGS stehen für 
Originalität auf dem Eis – und starke Strukturen dahinter. Dafür suchen wir Dich als Teamplayer im Bereich Büro-
management und Marketing in Vollzeit [auf 40 Stunden Basis].

Steuerung reibungsloser Büro- und Verwaltungs-
abläufe im Tagesgeschäft

Eigenverantwortliche Koordination von Terminen, 
Kommunikation und internen Prozessen

Operative Unterstützung des Marketing. und 
Sponsoring-Teams im Tagesgeschäft

Mitwirkung bei der Betreuung und Kommunika-
tion mit Partnern und Sponsoren

Vor- und Nachbereitug von Maßnahmen und 
Aktivierungen im Partnerumfeld

Unterstützung bei der Planung, Organisation 
und Durchführung von Veranstaltungen

Koordination und strukturierte Umsetzung von 
Projekten- von der Idee bis zum Abschluss

Mitwirkung bei administrativen Prozessen 
mit Blick für Effizienz und Qualität

Mitdenken, Mitgestalten und aktive 
Einbringung in teamübergreifende Abläufe

Kaufmännsiche Ausbildung in den Bereichen 
Office - Verwaltung - Organisation [oder 
ähnlich]

Interesse an kaufmännischen Abläufen und 
Büroorganisation

hohes Maß an Selbständigkeit, Eigeninitiative 
und Zuverlässigkeit

Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

Positive Ausstrahlung, sicheres Auftreten 
und Belastbarkeit

Hands-On-Mentalität und Organisations-
fähigkeit

Grundverständnis für die Prozesse im Sport

Einsatzfreude und Bereitschaft zur Arbeit am 
Abend und am Wochenende

WIR BIETEN

Wir bieten Dir eine verantwortungsvolle Rolle in einer spannenden Branche. Eigenverantwortliches Handeln 
gepaart mit kurzen Entscheidungswegen ermöglichen großes Gestaltungspotenzial. Die teamorientierte 
und freundliche Arbeitsatmosphäre mit offener Kommunikation inklusive einer angemessenen Vergütung 
runden das attraktive Gesamtpaket ab.


